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EDITAL N° 001/SEMED, DE 03 DE JANEIRO DE 2024.

PROCESSO SELETIVO PARA O PROGRAMA AMIGO VOLUNTARIO DO EDUCANDO

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, Senhor Mauri Vidal Ribeiro no uso de suas
atribuicdes legais, contemplada pela Lei Municipal n® 2136 de 21 de fevereiro de 2022, que
dispde sobre a criacao de voluntariado, considerando os termos do Decreto n°1899 de 28 de
dezembro de 2023, torna publico as normas para a realizacdo de Processo Seletivo
Simplificado, tendo em vista a selecdo de candidatos interessados em prestar servico
voluntario no ambito da Secretaria Municipal de Educacdo —SEMED/SMG/RO, mediante as

condi¢cBes especiais estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1. DAS DISPOSIC}C)ES PRELIMINARES

1.1- O Programa Amigo Voluntario do Educando visa, de forma colaborativa,dar suporte as
atividades do educando nas unidades da rede municipal de ensino.

1.2- O Amigo Voluntéario do Educando executara as atividades descritas neste Edital Anexo IV
- Descricdo Sumaria das Atribuicbes do Amigo Voluntario do Educando, sob orientacdo e
supervisao da equipe gestora da escola.

1.3- O servico voluntario é prestado de forma colaborativa e ndo gera vinculo funcional ou
empregaticio, nem qualquer obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim.

1.4- A prestacdo de servico voluntario sera precedida da celebracdo de Termo de Adesao e
Compromisso ao Programa Amigo Voluntario do Educando entre a Secretaria Municipal de
Educacdo — SEMED/SMG//RO e o prestador do servi¢o voluntario conforme necessidade da
Secretaria Municipal de Educacéo e somente podera ser formalizado apo6s a verificacdo da
idoneidade do candidato e da regularidade da sua documentacéo civil.

2. DAS INSCRICOES

2.1- Antes de inscrever-se, o candidato devera realizar a impressao da ficha de inscricéo,
contida no anexo V deste edital, tomar conhecimento das normas e condi¢cdes estabelecidas
neste Edital, incluindo seus Anexos, partes integrantes das normas que regem 0 presente
Processo Seletivo Simplificado, das quais, ndo podera alegar desconhecimento em nenhuma
hipotese.

2.2- A inscricao sera realizada na modalidade presencial, nas dependéncias da Secretaria
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Municipal de Educacdo, com apresentacdo da ficha de inscricdo entregue pelo proprio
candidato totalmente preenchida, conforme Anexo V deste Edital e cOpias dos
seguintes documentos:

a- *Copia de Documento de ldentificacdo com foto (Carteira de Identidade; Carteira
Nacional de Habilitacdo; Carteira de Trabalho.

b-*Copia de comprovante de escolaridade (Certificado de Conclusdo, Declaracdo de
conclusao ou Historico Escolar que conste a conclusédo do curso para o cargo pretendido.

c- Copia de certidado de nascimento do (s) filho (os) ( se houver)

d- Declaracao de experiencia de atividade voluntaria com 12 meses sem interrupcao,
atestada pelo orgdo gerenciador da prestacao de servico. (se houver)

Obs. TODAS AS COPIAS DEVEM ESTAR LEGIVEIS.

2.3-. Os documentos comprobatérios de escolaridade devem estar de acordo com a
documentacdo constante do quadro referéncia para pontuacdo, Anexo lll - Critérios de
Selecéo, Classificacdo e Desempate.

2.4- Ainscrigdo é gratuita, e sera realizada, conforme estabelecido no Anexo Il - Cronograma
Previsto, nos horarios de funcionamento da Secretaria (07:00h as 13:00h e 14:00h as 16:30h)
2.5- O candidato s6 podera realizar uma Unica inscricao, ndo sendo aceito apos a efetivacao
da mesma troca de opc¢ao de vaga e ou/ localidade.

2.6- A inscricdo exprime a ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condi¢des estabelecidas
neste Edital, ndo podendo ser alterada apés sua finalizacao.

2.7- O candidato ao Programa Amigo Voluntario do Educando somente sera considerado
efetivamente inscrito no processo de sele¢éo apos ter realizado o preenchimento da Ficha de
inscricdo conforme este Edital e ter sua inscricdo homologada pelo titular da Secretaria
Municipal de Educacdo — SEMED/SMG/RO e divulgada no site eletronico do orgdo ou

entidade municipal https://transparencia.saomigquel.ro.gov.br/portaltransparencia/l/ conforme

datas previstas no Anexo Il — Cronograma Previsto.

2.8- Nos casos em que o nome do candidato ndo esteja inserido no ato de homologacéo das
inscricbes ou contenha dados incorretos, este devera apresentar recurso dentro do prazo
estabelecido no anexo Il — Cronograma previsto, através do formulario especifico para

recursos, anexo VI deste edital.

2.9- A inscricdo mediante o preenchimento da ficha é de inteira responsabilidade do candidato.
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3. DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA NO PROGRAMA AMIGO
VOLUNTARIO DO EDUCANDO

3.1- Para participar do Programa Amigo Voluntério do Educando o candidato devera:

3.2- Ser brasileiro nato ou naturalizado;
3.3- Ser maior de 18 anos;
3.4- Demonstrar vontade e aptidao para participar do programa;
3.5- Escolher a area de atuacdo que se identifique;
3.6- Possuir a escolaridade exigida para o cargo pretendido conforme anexo IV — Descrigéo
Sumaria das Atividades do Amigo Voluntario;
3.7- Ter disponibilidade de locomocéo para o local de atuacéo da vaga pretendida.
a. Nos casos das escolas situadas na zona urbana, o candidato devera residir na
zona urbana;
b. Nos casos de escolas situadas nas zonas rurais, o candidato deveraresidir nas

linhas em gque se situam as mesmas;

4. DAS ETAPAS DA SELECAO
4.1- O processo de selecdo ao programa Amigo Voluntario do Educando serd composto de
duas etapas:
a. 12 Etapa: Analise dos dados e documentos entregues pelo candidato no ato da inscri¢ao,
de caréter classificatorio e eliminatério, de acordo com o Anexo Il - Critérios de Selecdo

e Classificacdo deste edital e Anexo V Ficha de Inscricao.

b. 22 Etapa: Entrevista, de carater classificatério e eliminatorio, a ser realizada pela
Comissdo Avaliadora, contagem de pontos de acordo com o Anexo lll - Critérios de

Selecéo e Classificacdo e Desempate.

5. DA CLASSIFICACAO

5.1- Os candidatos inscritos seréo classificados por vaga/localidade, em ordem decrescente
de acordo com os pontos obtidos na andlise da documentacéo e realizagdo da entrevista.
5.2 Sera utilizado o seguinte critério de desempate:

12 - Obtiver maior pontuacéao referente a formacao;

22 - Apresentar experiencia profissional,

32 - Obtiver maior idade, de acordo com o paragrafo Unico, do art. 27, da Lei n° 10.741,

de 01/10/2003 (Estatuto do Idoso);
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42 - Obtiver maior numero de filho (0s).

5.3- Os candidatos classificados, além do quantitativo do quadro de vagas ofertado neste
Edital, ficardo na condigédo de Cadastro Reserva e poderdo ser convocados de acordo com a
nessecidade, posteriormente, desde que haja casos de desisténcia e abandono e/ou novas
necessidades sejam disponibilizadas pela Secretaria Municipal de Educacéo.

5.4- Ao candidato selecionado sera vedada a transferéncia de opcao de localidade,
ressalvadas as necessidades de vagas vigentes.

5.5- O candidato com a inscricdo homologada, que n&o participar da entrevista dentro do prazo
estipulado pelo Edital, conforme anexo Il — Cronograma Previsto, para realizacao da entrevista
sera automaticamente eliminado do Processo Seletivo para o Programa Amigo Voluntario do
Educando.

5.6 - Sera convocado para entrevista todos os candidatos com inscricdo homologada deferida.

6. DOS RECURSOS

6.1 - O candidato podera apresentar recurso, devendo ser interposto no prazo estabelecido
no Anexo Il - Cronograma Previsto, exclusivamente através do Anexo VI, onde consta o
Formuléario Especifico para Recursos, devendo ser devidamente preenchido, fundamentado e
entregue pessoalmente ao membro da comissao do seletivo, nas dependencias da Secretaria
Municipal de Educagao/SEMED.

6.2 - O formulario preenchido de forma incorreta, com campos em branco, faltando
informacdes ou entregue fora do prazo estabelecido ou mesmo sendo dirigido de forma
ofensiva a Comisséo de Processo Seletivo Simplificado sera automaticamente indeferido.
6.3- As respostas aos recursos, homologacao, lista de classificados e convocacdo dos candidatos
serdo publicadas no site eletrénico do orgao ou entidade municipal

https://transparencia.saomiguel.ro.gov.br/portaltransparencia/l/ assim como também fixados no

mural da Prefeitura.
6.4 - A Comissao do Processo Seletivo constituem a Ultima instancia para recurso ou revisao,

sendo soberana em suas decisdes, razdo por que nao caberao reursos adicionais.

7. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO TERMO DE ADESAO AO
SERVICO VOLUNTARIO

7.1- Para a assinatura do Termo de Ades&o ao Servi¢co Voluntario o convocado tera que
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apresentar as seguintes condicdes:

a. Ter sido selecionado para a localidade e vaga do presente Processo Seletivo;

b. Apresentar a documentacao descrita no Edital de Convocacdo para Assinatura do Termo
de Adesao e Compromisso a ser publicado, apés divulgagao da homologacao e resultado final
de acordo com Anexo Il Cronograma Previsto.

c. Estar quite com a justica eleitoral;

d. Se, do sexo masculino, estar quite com as obriga¢gdes militares;

e. Ter aptidao fisica e mental;

f. Cumprir, na integra, as determinacfes deste Edital.

8. A ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO E LOTACAO

8.1- Os candidatos ao Programa Amigo Voluntario do Educando que forem classificado, serdo
convocados, por ordem de classificacdo, de acordo com o numero de vagas ofertado no
presente Processo Seletivo Simplificado, conforme a necessidade da Secretaria Municipal de
Educacédo, através das publicagcbes no site eletrdnico do 6rgdo ou entidade municipal

https://transparencia.saomiguel.ro.gov.br/portaltransparencia/l/ assim como também fixados

no mural da Prefeitura.

8.2- Os Candidatos convocados para assinatura do Termo de Adesdao e Compromisso
deverdo apresentar-se na Secretaria Municipal de Educacéo, responsavel pela localidade
para onde foi selecionado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, para assinatura do Termo de
Adeséo portando o0s seguintes documentos:

| - Comprovante de abertura da conta corrente ou poupanca na instituicdo indicada (Banco
do Brasil);

Il - Certidbes negativas civeis e criminais expedidas pela Justica Federal

(https://www.cif.jus.br/cjf/certidao-negativa) e Estadual ( https://www.tjro.jus.br);

[l - Certidbes de quitacédo eleitoral (https://www.tre-ro.jus.br/);

IV — Comprovante de residéncia atualizado

V — Numero do NIT (Secretaria Municipal de A¢do Social/CRAS)

VI - Atestado médico de aptidao fisica e mental.

8.3- O candidato ao Programa Amigo Voluntario do Educando convocado para assinatura do
Termo de Adesdo e Compromisso que ndo comparecer dentro do prazo preestabelecido no
Edital de Convocacgéo, seréd tido como desistente, podendo, a Secretaria Municipal de
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Educacao, convidar o proximo candidato aprovado, obedecida rigorosamente a ordem de

classificacdo para a devida substituicéo.

8.4- O candidato ao Programa Amigo Voluntario do Educando apés ser convocado através da
publicacdo do Edital de Convocacgao para Assinatura do Termo de Adesao e Compromisso,
sera lotado em Unidade Escolar da localidade para qual foi inscrito e prestara servico de carga
horaria de acordo com a necessidade da unidade de atuacdo a ser estabelecido pela
Secretaria Municipal de Educagdo SEMED/SMG/RO.

8.5- O candidato que deixar de residir na localidade de sua convocacédo, sO podera ser
transferido de unidade se nesta houver necessidade do servico voluntariado, sendo
interessante a Secretaria de Educacdo, do contrario tal acao gerard no desligamento do
guadro de voluntariado.

9. DO HORARIO DE ATIVIDADE E VALOR DA AJUDA DE CUSTO

9.1- O Voluntariado de servigo voluntario fara jus a uma ajuda de custo, no valor de R$ 35,00
( trinta e cinco reais) por periodo de 04 ( quatro) horas de prestacdo do servico, R$ 52,50
(cinquenta e dois reais e cinquenta centavos) por periodo de 06 ( seis) horas de prestacao do
servico e R$ 70,00 ( setenta reais) por periodo de 08 ( oito) horas de prestagédo do servico
(sendo este 04 horas matutino e 04 horas vespertino), para cobrir despesas com alimentacao,

transporte e demais custos decorrentes do servico realizado .

a. A prestacao de servico ndo podera exceder o limite de 02 (dois) periodos por

dia de 04 (quatro)horas cada ou 01 (um) periodo de 06(seis) horas.

9.2- Em caso do ndo comparecimento ao local de atuacao, independente da apresentacdo de
Atestado Médico ou de qualquer outro tipo de declaracao, o colaborador do Programa Amigo
Voluntario do Educando nao fara jus a ajuda de custo naquele dia.

9.3- O nao comparecimento do voluntario no local de atuacao por 05 (cinco) dias consecutivos
sem previo aviso, ocorrera desisténcia da vaga.

9.4- A ajuda de custo ofertada ao colaborador do Programa Amigo Voluntariodo Educando
sera repassada pela Secretaria Municipal da Educacdo — SEMED, mensalmente, mediante
depdsito em conta corrente do BANCO DO BRASIL.

9.5- Ao final de cada més, a unidade escolar, em que o colaborador do Programa Amigo

Voluntario do Educando atua devera encaminhar o Relatério das Atividades Desenvolvidas
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pelo Voluntario juntamente com a folha de ponto atestada para a Secretaria Municipal de

Educacao.

10. DA DIVULGACAO DA HOMOLOGAGCAO E DO RESULTADO FINAL

10.1- O resultado e a homologacédo do Processo Seletivo do Programa Amigo Voluntario do
Educando serédo divulgados nas datas constantes do Anexo Il — Cronograma Previsto e
publicados no site eletrbnico do orgao ou entidade municipal

https://transparencia.saomiguel.ro.gov.br/portaltransparencia/l/ assim como também fixados

no mural da Prefeitura.

11. DO PRAZO DE VALIDADE DO TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO.
11.1- Os candidatos selecionados desempenharao suas atividades formalizada por Termo de
Adeséo e tera prazo de duracao durante o calendario escolar do referido ano letivo em que se
da o Edital de realizacéo, prorrogavel uma vez ao ano letivo subsequente, a critério do érgao
ou entidade municipal ao qual se vincule o servigo, mediante Termo Aditivo em comum acordo
com a secretaria Municipal de Educacao, conforme a Lei Municipal n°® 2136, de 21 de fevereiro

de 2022 e considerando os termos do Decreto Municipal n® 1899, de 28 de dezembro de 2023.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1- As despesas financeiras (Ressarcimento) com o Programa Amigo Voluntario do

Educando ocorrerdo por conta da Secretaria Municipal de Educacdo — SEMED/SMG/RO.

13. DAS DISPOSIQ()ES FINAIS

13.1- O presente Processo Seletivo do Programa Amigo Voluntario do Educando tera prazo
de duracdo durante o calendario escolar do referido ano letivo em que se da o Edital de
realizacdo, prorrogavel uma vez ao ano letivo subsequente, a critério do 6rgdo ou entidade
municipal ao qual se vincule o servi¢co, mediante Termo Aditivo.

13.2- As assinaturas dos Termos de Adesao e Compromisso do Programa Amigo Voluntario
do Educando, dos candidatos convocados, somente serdo permitidas dentro do prazo de
validade do presente Processo Seletivo do Programa Amigo Voluntario do Educando.

13.3- Sera excluido da selecéo o candidato que fizer declaracéo falsa ou inexata ou, por sua
inteira responsabilidade, deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos neste

Edital, incluindo-se os exigidos para a confirmacdo de sua inscri¢ao.
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13.4- Em caso de desisténcia, abandono, desligamento, ou mudanca de domicilio do
voluntario e, para ndo haver prejuizo na continuidade da oferta de servico, a Secretaria
Municipal de Educacéo podera substituir o voluntario por outro que atenda aos dispositivos
legais.

13.5- O Programa Amigo Voluntario do Educando néo gera vinculo empregaticio de qualquer
natureza, nos termos da legislacao vigente.

13.6- O quantitativo de vagas ofertado no presente processo seletivo, poderd ser ampliado,
considerando a necessidade. Para esse fim, tornar-se-a necessaria a conveniéncia da
Secretaria Municipal de Educacdo, bem como dotacdo orcamentéria propria, disponivel para
custear ajuda de custo ao colaborador do Programa Amigo Voluntario do Educando, para
cobrir as despesas com alimentacao e transporte.

13.7- O termo de Adeséo poderd ser rescindido pela Secretaria Municipal de Educacao uma
vez que nao se faca prescindivel para o0 seu andamento, mediante aviso prévio ao

voluntariado.

Mauri Vi
secretério Muny e Educacgo
Portaria N* 053/2021
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ANEXO IlI- Critérios de Selecao, Classificacdo e Desempate;

ANEXO IV- Descri¢cdo Sumaéria Das Atividades Do Amigo Voluntario;

ANEXO V - Ficha de Inscrigéo;

ANEXO VI - Formulario Especifico para Recursos;

ANEXO VIl — Termo de Adesao do Amigo Voluntario;

ANEXO VII - Termo de Desligamento do Voluntariado;

ANEXO XI — Relatério Mensal de Atividades Desenvolvidas pelo (a) Voluntario (a)

ANEXO |

QUADRO DE VAGAS PROGRAMA AMIGO VOLUNTARIO DO EDUCANDO

CARGOS/ VAGAS
Colaborador | colaborador |Assistente de| Assistente | Cuidador Auxiliar Monitor de
<O,: ~ha  Ipalimpezado| Educacao |de Educagao|Necessidad |Administrativo| Transporte
w O Alimentagéo Espago Infantil Infantil es Especias e Escolar
n 0 5': Escolar Escolar (Somente “Auxiliar de
i <DE = 04 e 08 horas|Creche Joao| 04 e 08 informatica) | 04/06 e 08
oo < 06 horas Manuel horas horas
O g w| 06horas Varao 06 horas
w 00 Galina)
8 5 06 horas
04 < n © n © » < » %) %) < %) © 2
<m_§ mg mgmg an mg m_§m§ mgmg m_§ mg m_§ wg
C S (ﬁa (\5-0(\55 C S CUE CU-O(\ZSE (\53(53 C S GSB oS |8 o
T2 |2 |f2F2 |FR2|FR2|R2|Fg|f2|8g |RE |[F2 [R2|88
SESOISESY [SESQLOISESO[SO[SO [SE SO [SE|S =
Carlos Gomes
ZonaRural 02 05 |01 (05 - 01 | - 02 |10 - - 02 05
(Linha 78 km
12 sul)
Candido
Portinari |02 |05 |02 |05 - 01 | | 01 (10 - - 02 05
ZonaRural
(Linha 82 km
16 sul)
Visconde De
Cairu 02 |05 | |02 - 01 | F - |10 - - 02 |05
ZonaRural
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de Lima)
ANEXO 1l
CRONOGRAMA PREVISTO
EVENTOS DATAS PREVISTAS

Publicacao do Edital

03/01/2024

Periodo de Inscricao (presencial na Secretaria de

4,5 e 8/01/2024

Educacao)

Homologacao das Inscricoes 12/01/2024
Interposicao de recursos da homologacéo 15/01/2024
Resultado da Interposicéo de Recursos 17/01/2024
Convocacao para entrevista 19/01/2024

Realizagao da entrevista

22,23,24 e 25/01/2024

Resultado preliminar 31/01/2024
Interposicao de recursos do resultado preliminar 01/02/2024
Resultado da Interposicdo de Recursos do Resultado 06/02/2024
preliminar

Resultado final 08/02/2024
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Administraggo: (Lludes peana corittnuas crescerde.
ANEXO Il
CRITERIOS DE SELECAOQ, CLASSIFICACAQ E DESEMPATE

12 Etapa:

ITEM Escolaridade |Documentos comprobatorios PONTUACAO
P6s graduacaolCertificado de Conclusao, Declaracdo de Conclusdo ou| 40 pontos
completo Histérico Escolar que Conste a Concluséo do Curso.

Nivel  SuperiorCertificado de Conclusdo, Declaracao de Conclusdo ou| 35 pontos
1.Escolaridadelcompleto Historico Escolar que Conste a Conclusao do Curso.
Nivel Médio|Certificado de Conclus&o, Declaracdo de Conclusdo ou| 30 pontos
completo Histérico Escolar que Conste a Conclusao do Curso.
Nivel Certificado de Concluséo, Declaracdo de Conclusdo ou| 25 pontos
Fundamental Historico Escolar que Conste a Conclusao do Curso.
completo
Total de Pontos: 40 pontos
Declaracédo de experiencia de atividade voluntariaj
com 12 meses sem interrupgcao, atestada pelo
Declaragao deorgéo gerenciador da prestacao de servico. ( se

2. Experiéncia [Experiencia emhouver) 20 pontos

Profissional [atividade
\Voluntaria

Total de Pontos: 20 pontos

28 Etapa:
ITEM| ENTREVISTA PONTUACAO
01 |Apresentacdo pessoal, Comunicacdo e desenvoltura 1,0 ponto se for insuficiente

5,0 pontos se for regular

7,0 pontos se for bom

10,0 pontos se for excelente

02

Habilidades na &rea pretendida

1,0 ponto se for insuficiente

5,0 pontos se for regular

Avenida Sdo Paulo, N° 1490 — Bairro: Cristo Rei — CEP: 76.932.000
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7,0 pontos se for bom

10,0 pontos se for excelente

03 |Demonstracdo de conhecimento

1,0 ponto se for insuficiente

5,0 pontos se for regular

7,0 pontos se for bom

10,0 pontos se for excelente

04 |Disponibilidade de tempo e utilizacdo de tempo livre5,0 pontos se for parcial

(Adequacéo as necessidades da unidade escolar) 10,0 pontos se for integral

Total de pontos: 40 pontos

Pontuacdo minima para classificacdo 1° etapa + 2° etapa: |60 pontos

Serd utilizado o seguinte critério de desempate:

12 - Apresentar experiencia profissional;

22 - Obtiver maior pontuacéao referente a formacao;

32 - Obtiver maior idade, de acordo com o paragrafo Unico, do art. 27, da Lei n° 10.741, de
01/10/2003 (Estatuto do Idoso);

42 - Obtiver maior numero de filho (0s).

3 ) ANEXO IV )
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO AMIGO VOLUNTARIO

CARGO / FUNCAO

ESCOLARIDADE
MINIMA EXIGIDA
POR CARGO

ATRIBUICOES E FUNCOES A DESENVOLVER

Colaborador
na Alimentacao
Escolar

Ensino Fundamental
Completo

e O amigo voluntario do educando contribuira no
preparo da merenda escolar e demais

atividades no ambito da cozinha.
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Administragao:

Colaborador na
Limpeza do Espaco
Escolar

Ensino Fundamental
Completo

e O amigo voluntério do educando
contribuird na limpeza do espago escolar,
preservando o ambiente limpo e

organizado.

Assistente de
Educacao Infantil

Ensino Superior
Completo (pedagogia)

¢ Ajudando-os com tarefas como: higiene
basica, dar refeicBes e aplicar atividades
estimulantes;

¢ Organizacdo de brinquedos e demais itens
da sala de aula;

e Preparagdo de materiais e recursos
necessarios para os educadores
desenvolverem suas atividades;

e Acompanhar criancas até o banheiro,
refeitério, transporte escolar, etc;

e Mediagédo entre conflitos de criangas;

e Auxilio pedagégico para que os alunos
desenvolvam suas atividades.

e Deve estar em plena disposicao para auxiliar

em qualquer processo que venha a surgir.

Cuidador
Necessidades
Especias

Ensino Médio
Completo

e Dar suporte em parceria com o professor
auxiliando o aluno em sala de aula nas suas
necessidades diarias, a se locomoverem nas
dependencias da escola, auxiliar no processo de
aprendizagem caso ele nao possua autonomia
intelectual ou motora para isso e outras atividades,
sempre sob a orientacdo e coordenacédo do
responsavel designado pela direcédo da unidade

escolar ao qual se encontra vinculado.

Auxiliar Administrativo

Ensino Médio
Completo

Dar suporte administrativo e técnico nas areas de
recursos humanos, administracéo, finangas e logistica;

atender usuarios, fornecendo e recebendo

Avenida Sdo Paulo, N° 1490 — Bairro: Cristo Rei — CEP: 76.932.000
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informac®es; tratar de documentos variados,
cumprindo todo o procedimento

necessario referente aos mesmos; preparar relatorios
e planilhas; Utilizar recursos de informatica. Executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de

complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Auxiliar de Informatica

Ensino Médio
Completo e
Declaracao de curso
de conhecimentos de
informatica.

Atender chamados de suporte dos usuérios da rede,
de computadores, envolvendo a montagem, reparos
e configuracdes de equipamentos e na utilizagdo do
hardware, softwares disponiveis e pontos de rede;
Treinar os usuarios nos aplicativos disponiveis.
Efetuar a manutencédo e conservacéao dos
equipamentos;

Cadastrar acessos e utilizacdo da rede, mediante
formulario de inclusdo de usuéario de TI;

Instalar softwares de upgrade e realizar adaptagdes
e modificacdes necessarias para o melhor

desempenho dos equipamentos.

Monitor de Transporte
Escolar

Ensino Médio
Completo

Garantir a integridade fisica e moral de criancas e
adolescentes no trajeto de ida e volta até a escola;
N&o permitir que os alunos trafeguem em pé e nem
coloquem partes do corpo para fora do veiculo,
mantendo a ordem dentro do veiculo;

Acompanhar as travessias nos pontos de embarque e
desembarque dos menores de 12 anos e/ou em casos
de necessidades dos usuarios;

Zelar pela higiene do veiculo em que atua, mantendo
a conservacao de limpeza realizada pelo condutor;
Preencher lista de frequéncia com presenca e/ou

auséncia dos alunos, nos dias letivos.
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ANEXOV
FICHA DE INSCRICAO
EDITAL N°001/2024/SEMED - PROCESSO SELETIVO PARA O PROGRAMA AMIGO
VOLUNTARIO DO EDUCANDO.

DADOS PESSOAIS:

NOME

ENDERECO

TELEFONE

EMAIL

CPF

GRAU DE ESCOLARIDADE ( )Po6s - Graduacdo ( )Ensino Médio ( ) Ensino Superior ( ) Ensino fundamental
CARGO/SELECAO: Local Pretendido:

) Colaborador Na Alimentag¢do Escolar
) Colaborador De Limpeza Do Espaco Escolar
) Assitente De Educacéo Infantil

( ) Escola Carlos Gomes
(

(

() Cuidador De Necessidades Especiais

(

(

(

(
() Escola Candido Portinari
() Escola Visconde De Cairu
() Escola Carlos Chagas
) Auxiliar Administrativo () Escola Deonildo Caragnatto
) Auxiliar De Informética () Escola Padre Ezequiel Ramin
) Monitor De Transporte Escolar () Escola Primavera
() Creche Jodo Manuel Vardo Galina
( ) Escola Tio Teco
() Escola Lazara Alves De Lima
() Secretaria Municipal De Educacao
(Semed)

INSCRICAO PARA O CARGO DE:

FILHOS?

( )SIM ( )NAO QUANTOS

Observacao: O candidato devera escrever por extenso o
nome do cargo que pretende concorrer, bemcomo
seleciona-lo na lista, nos termos descritos no edital.

LOCAL PRETENDIDO

MG (ROJESE BIDO

Horan /
Iério J Sl

\*ﬁﬂ—-ﬂ__min
ASSINATURR

T ——

Assinatura do candidato(a)

COMPROVANTE DE INSCRICAO NO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA O PROGRAMA AMIGO
VOLUNTARIO DO EDUCANDO SAO MIGUEL DO GUAPORE/RO.

Solicito minha inscrigdo no processo seletivo simplificado para o programa Amigo Voluntario do Educando da Secretaria de
Educacéo Escolar conforme ficha de inscrigdo preenchida por mim , com o objetivo de atuar como voluntariado na forma da
Lei Municipal n°® 2136 de 21 de fevereiro de 2022, que dispde sobre a criagdo de voluntariado, considerando os termos do
Decreto n°1899 de 28 de dezembro de 2023 nado gerando vinculo funcional ou empregaticio, nem qualquer obrigacdo de
natureza trabalhista, previdenciaria ou afim.

Estou ciente e de acordo com todas as informagdes disponibilizadas no edital 001/2024/SEMED.

MG (Ro) R\EC/EBIDO

Assinatura do Candidado Homno\‘T/\

——__Min
ASSINATURA

Avenida Sdo Paulo, N° 1490 — Bairro: Cristo Rei — CEP: 76.932.000
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ANEXO VI

Modelo-padrdo de formulario para interposicao de recurso Processo Seletivo para o

programa amigo voluntéario do educando
Edital n® 001/2024/SEMED

RECURSO CONTRA DECISAO RELATIVA AO PROCESSO SELETIVO para o cargo de
et e e —————— ” constante no Edital n°001/2024 e
seguintes, publicados no site eletrbnico do 6rgdo ou entidade municipal

https://transparencia.saomiguel.ro.gov.br/portaltransparencia/1/

U, e , portador do documento de identidade
N0 e SCPF , para concorrer a uma vaga nho

processo seletivo Amigo Voluntario do Educando, apresento recurso junto a Comisséo Organizadora.

O objeto deste recurso é: (Marcar a decisdo que esta contestando)
( )Recurso da n&o homologagéo da inscri¢ao.

( )Recurso do resultado preliminar.

(explicitar a deciséo que esta contestando).
Os argumentos com 0s guais contesto a referida deciséo sao:

................................................................................................................................................ Se

necessario anexe documentos, referéncias e/ou outras fontes externas, listando-as abaixo:

Assinatura do candidato

RECEBIDO em........ [..... [......

(Assinatura e cargo/funcéo do servidor que receber o recurso

Avenida Sdo Paulo, N° 1490 — Bairro: Cristo Rei — CEP: 76.932.000
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ANEXO VII

TERMO DE ADESAO DO AMIGO VOLUNTARIO

TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO N° 001/2024/SEMED.

Pelo presente instrumento, de um lado o MUNICIPIO DE SAO MIGUEL DO GUAPORE/RO,
por intermédio da secretaria municipal de educacdo SEMED, com sede Rua Maracatiaria

2230, bairro cristo rei, neste ato representada pelo Sr Mauri Vidal Ribeiro, secretario municipal

de educacéo, e do outro lado, o(a) Sr(a) , CPF: ,
RG: , expedido pelo 6rgéo , em / / , hascido em
/ / , estado civil , residente e domiciliado ,

neste ato denominado VOLUNTARIO, resolvem, com fundamento na Lei Municipal n°
2136/2022, de 21 de fevereiro de 2022 que dispde sobre o voluntariado junto ao servico
publico do Municipio de Sao Miguel do Guaporé/RO, celebrar o presente TERMO DE

ADESAO, mediante as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA

O VOLUNTARIO prestara as atividades discriminadas no respectivo Processo Seletivo,

conforme anexo que integra este Termo, observadas as normas institucionais pertinentes

no(a) (6rgaollocal de prestacéo do servico), no periodo de / /
a / / (maximo de 1 ano), no horéario das as , de
(dias da semana), no cargo de . (livre ajustes entre as partes).

CLAUSULA SEGUNDA
O servico voluntario ndo gera vinculo empregaticio, funcional ou quaisquer obrigacdes

trabalhistas, previdenciarias e sera realizado de forma espontanea, ndo remunerada.

CLAUSULA TERCEIRA
O exercicio do servigo voluntario detera carater complementar as atividades desenvolvidas

pelos servidores ou empregado publico.
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CLAUSULA QUARTA
O VOLUNTARIO ndo podera interferir em condutas definidas pelas equipes técnicas

responsaveis pela prestacdo do servi¢o publico no érgdo em que exerce suas atividades.

CLAUSULA QUINTA

Sé&o direitos do VOLUNTARIO:

5.1 escolher uma atividade, inserida no Programa de Trabalho Voluntério, para a qual tenha
afinidade;

5.2 receber capacitacdo e/ou orientacfes para exercer adequadamente suas fungoes;

5.3 encaminhar sugestfes e/ou reclamacdes ao responsavel pelo corpo de voluntarios do
orgéao, visando o aperfeicoamento da prestacdo dos servicos;

5.4 ter acesso as informacdes institucionais para o bom desempenho de suas atividades;

5.5 ser apresentado ao corpo funcional e ao publico beneficiario dos servi¢os prestados;

5.6 ao término da prestacao dos servi¢os voluntarios, excedendo um periodo de 06 (seis)
meses receber declaracdo de participacao no servigco voluntario.

CLAUSULA SEXTA

S&o deveres do VOLUNTARIO, dentre outros:

6.1 ser assiduo no desempenho de suas atividades;

6.2 manter comportamento ético, descente, colaborativo e cordial no desempenho de suas
atividades junto aos dirigentes e servidores publicos do érgdo ou entidade em que exerce suas
atividades, aos demais prestadores de servigos voluntarios e ao publico em geral,

6.3 identificar-se, nas dependéncias do 6rgdo no qual exerce suas atividades, ou fora delas,
guando a seu Servigo;

6.4 exercer suas atribuicdes conforme previsto no Termo de Adesé&o, sempre sob a orientagao
e coordenacdo do responsavel designado pela direcdo do 6rgdo ao qual se encontra
vinculado;

6.5 comunicar previamente ao gestor do corpo de voluntarios a impossibilidade de
comparecimento nos dias em que estiver escalado para a prestacédo de servigo voluntério;
6.6 respeitar e cumprir as normas legais e regulamentares, bem como observar as normas

impostas pelo 6rgéo no qual se encontrar prestando servigos voluntarios.
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(VERIFICAR O ART.11 DO DECRETO)

CLAUSULA SETIMA

E vedado ao prestador de servicos voluntarios:

7.1 identificar-se invocando sua condicdo de voluntario quando néo estiver no pleno exercicio
das atividades voluntarias no 6rgao municipal a que se vincule;

7.2 receber, a qualquer titulo, remuneracao pelos servi¢os prestados voluntariamente exceto
em carater indenizatério (ajuda de custo), conforme estabelecido no Artigo 6° do Decreto
Municipal 1899/2023.

CLAUSULA OITAVA

8.1 Findado o periodo indicado na Clausula Primeira, a prestacdo dos servigos voluntarios
podera ser renovada a critério da Administracao.

8.2 Durante o periodo de sua vigéncia, o Termo de Adesédo pode ser cancelado a qualquer
tempo, por iniciativa de qualquer das partes, bastando para isso que uma delas notifique a
outra e formalize o Termo de Desligamento.

8.3 Sera desligado formalmente do exercicio de suas funcdes, o prestador de servicos

voluntarios que descumprir qualquer das clausulas previstas neste Termo.

CLAUSULA NONA

A prestacdo de servicos voluntarios serd acompanhada, coordenada e supervisionada pelo
servidor diretor ou diretora de cada escola e coordenador de transporte.

E, assim, por estarem justas e acertadas, formalizam as partes o presente TERMO DE
ADESAO AO PROGRAMA AMIGO VOLUNTARIO DO EDUCANDO, assinado em 2 (duas)
vias de igual teor.

Sao Miguel do Guaporé/RO, de de

Voluntario

Orgéo/Coordenadoria
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ANEXO VIIi

TERMO DE DESLIGAMENTO DO VOLUNTARIADO

O (@) , por meio deste Termo de Desligamento, finaliza o compromisso de
Voluntario (@) Sr (a) RG n° , CPF
n° , hos termos da legislacdo vigente e Termo de Adeséo celebrado.
Motivo:

Esta declaracdo rescinde automaticamente o TERMO DE ADESAO E COMPROMISSO DO
VOLUNTARIADO junto a esta (6rgéo ou entidade).

Séo Miguel do Guaporé/RO, / /

Voluntério

Gestor da Unidade

(nome completo por extenso e matricula).
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ANEXO IX
RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO (A) VOLUNTARIO (A)

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO DA UNIDADE EXECUTORA
1 - Unidade Executora:

2 - CNPJ:

3 - Més/ano:

4 - Endereco:

5 - Cidade:

6 - UF:

BLOCO 2 - IDENTIFICACAO DO VOLUNTARIO
7 - Nome:

8 - CPF no:

9-RG n°:

10 - Org&o expedidor:

11 - Endereco:

12 - Telefone:

13 - Cidade:

14 - UF:

BLOCO 3 - ATIVIDADES REALIZADAS

15 - Periodo:

16 — Horério (s): as / as

17 - Atividades realizadas:

18 - NUmero de atendimentos/atividades no més:

19 — Valor do ressarcimento: R$ (valor por extenso).

20 — Assinatura do voluntariado:
BLOCO 4 - AUTENTICACAO

ATESTAMOS, para fins de comprovacao, que o (a) Voluntario identificado(a) no Bloco 2 realizou de

forma complementar, as atividades descritas no item 17 do Bloco3.

Local e data: , / /

Assinatura do Voluntario

Nome completo e matricula do (a) responsavel na Unidade
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